
小川高校避難施設関係者連絡会

2020 年 11 月

小川高校避難施設

開設・運営マニュアル



マニュアル発行にあたり

この「小川高校避難施設開設・運営マニュアル」は、当施設の発災～避難広場～
避難施設開設と運用までの手順・行動などを、「小川高校避難施設関係者連絡会」が
検討し、まとめました。

具体的には、既存の “ 都立小川高等学校 避難施設開設・運営マニュアル ” を基に、
町田市町内会・自治会連合会発行の “ 避難施設運営モデルマニュアル ”（2018 年
9 月）に沿い、小川高校や周辺地域の特性を盛込んだ “ 小川高校避難施設のマニュ
アル ” です。

また、昨今の新型コロナウイルス感染拡大を考慮し、“ 町田市避難施設感染防止
対策マニュアル ”（2020 年 8 月）との整合を図りました。

なお、このマニュアル発行と同時に、「小川高校避難施設関係者連絡会」を発展的
に解消し、新たに「小川高校避難施設開設委員会」を設け、このマニュアルの改訂
等の管理と共に、災害対策を進め、発災時に避難施設の開設を担います。避難施設
開設後は、避難者主体の「小川高校避難施設運営委員会」を設置し、施設運営を引
継ぎます。

これにより、地域団体・施設管理者・市が協力して、「いつ起きてもおかしくない
地震等の大規模災害」に備えます。

2020 年 11 月 15 日



小川高校の施設について

▶ 小川高校は 「避難広場」と「避難施設」

▶ 発災時、避難施設の開設は 「開設委員会」

▶ 開設後、避難施設の運営は 「運営委員会」

▶ ここは、地域「支援物資受取・情報受発信」の拠点

▶ 感染症等防止対策は 「町田市のマニュアル」
※

※ 都立小川高等学校が正式名称ですが、このマニュアルでは「小川高校」と表記します。

◉避難広場　　発災直後に「一時的に身の安全を図る所」です。
市による地域の指定場所は、小川高校校庭・金森わさび田児童公園です。
地域独自では、小川かえで公園・みどり児童公園などを使います。
地域の安全や被災状況を確認し、住む処を失った方などは、避難施設へ
自宅生活する方は、自宅へ戻ります。

◉避難施設　　被災し自宅に住めない方などの「当面の居住場所」です。
周辺地域住民が主に使います。

（避難施設利用指定地域団体）成瀬が丘自治会・小田急金森泉自治会・西
小川親和会・小川自治会かえで地区・京浜小川自治会

開設委員会は、「地域団体（前項 5 団体）」「施設管理者（学校）」「市指定職員（4
名）」による組織です。

避難者・施設管理者・市指定職員・地域団体による「運営委員会」を設け、
避難生活全般にわたる運営を協力して行います。
避難生活は、主に体育館を使用し、その他、必要な場所や部屋なども利用
します。

地域への支援物資受取場所・ボランティア要請窓口・各種情報基地にもなり、
周辺自治会も運営委員会の一員として、地域と当施設をつなぎます

 　　対策が必要なときは、「町田市 避難施設感染防止対策 マニュアル」に基
づき「開設キット」を活用します。
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このマニュアルの目的・方針・組織体制

【目　的】
このマニュアルは、地震等の大規模災害発生時に都立小川高等学校（以下「小川高校」
という）を避難施設として活用するに当たり、町田市、小川高校（以下「施設管理者」
と云う）、地域の自主防災組織（以下「地域団体」という）等が連携し、円滑な開設・
運営を行うための指針です。

【方　針】
避難施設の円滑な開設・運営に資するために「小川高校避難施設開設委員会」及び「小
川高校避難施設運営委員会」を組織し、運営の要領を策定するとともに、平時の備え
と災害発生時の避難施設の開設・運営に当たります。
（6頁の図 “「避難施設の組織体制と活動」の時系列変化 ”を参照）

【避難施設開設委員会】
避難施設開設委員会は、マニュアル管理、災害への備えを推進し、発災時に避難施設
開設を担います。
避難施設開設委員は、地域団体、施設管理者、町田市避難施設指定職員（以下「市指
定職員」）、町田市防災課担当職員により構成し、次のような体制とします。

委 員 長（地域団体の代表）　
原則として成瀬が丘自治会（発災後の状況で原則対応ができない時は、次の順で選出）
①小田急金森泉自治会　②西小川親和会　③小川自治会かえで支隊　④京浜小川自治会

副委員長（施設管理者）
小川高校校長（状況に応じ、副校長又は経営企画室長が代行）

委　　員　町田市指定職員・地域団体（各自治会から 1 ～ 2 名）・防災課担当職員（平時のみの委員）

※ 委員会名簿は、毎年度初めに委員長が発行します。年度途中での委員の変更は、各団体からの申
請により改訂します。

【避難施設運営委員会】
避難施設開設後、避難者主体の「小川高校避難施設運営委員会」を設置して施設運営、
町田市災害対策本部と地域在宅者間の情報連絡等役割を担い、避難施設の閉鎖までの
運営に取組みます。避難施設運営委員会は、このマニュアル第 2 章に沿って別途組織
します。
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避難広場としての利用図
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第 １ 章 避難・開設
1-1 避難広場・避難施設に関わる方々と役割

6 なお、本来の市業
務復帰のため、職員交代があります。

避難施設の開錠・安全確認・
避難者収容などに取組みます。

会会

小川高校を避難施設とする周辺自治会の自主防災組織などで、以下の5団体です。
● 成瀬が丘 自治会 ● 小田急金森泉自治会 ● 西小川親和会
● 小川自治会かえで支隊 ● 京浜小川自治会

平時の訓練などに取組み、
発災時やその後の活動に備えます。

施設管理者や市指定職員と共に、避難広
場管理や避難施設開設などに取組みます。

30分以
上は待たずに、地域団体だけでも開始します。
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1-2 大地震発生からの地域住民行動

大 地 震 発 生

域地指定の

会会
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「開設委員会」などが、マニュアル（感染防止対策も）手順に沿って、避難者受入れの
ための準備を進めます。 

1-3 開設委員会の活動 （参集～開設～避難者受入の流れ)

地域
の安全が確認されたら、自宅へ戻ります。

会会

途中、避難経路の状況を自治会
などに連絡します。 

「南市民センター」の指定した避難施設に移動します
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（風水害時は、高齢者など徒歩避難が困難な方は「早めの避難」をしますが、
駐車場所も含めて検討しておきます）

（ ）

1-4 避難時の注意点など
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避難施設に受入れ後、速やかに「避難施設運営委員会」を立上げ活動を始め
ます。

ここでは、組織体制の概要と、施設閉鎖までの流れを紹介します。
活動の詳細内容は、町田市町内会・自治会連合会が発行した避難施設運営モデ
ルマニュアル「マニュアル・シート編」（2018 年9 月）に記載されており、
町田市防災倉庫に保管してあります。

避難施設内で守るべき共同生活のルール2-6項（29頁～34）も掲載しました。

第 ２ 章 運営の概要 
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ともなう 所 日常生活
の企画 。

2-

を立ち上げて、組織的・
継続的に、避難生活の場としての避難施設運営ができるような体制を作ります。

でき でき
でき

仙台市仙台市

避 難 施 設

避難施設運営委員会 活動班

※ グレー色の下地部
の構成メンバーで
運営会議を実施

居住班

《 避難施設運営委員会の組織図例 》
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▶ 周辺自治会の開設委員は、早めに参集できそうですが、施設管理者や市指定職員は、
曜日や時間帯によっては、速やかな参集が出来ません。

▶ 施設管理者と市指定職員の参集目安時間（2020 年8 月現在）

場 所 （日 時） 
小川高校の管理職 市指定職員 

A B C A B C D 

勤務地 （平 日） ○ ○ ○ 60分 120分 60分 60分 

自 宅（夜・休日） × × × 10分 10分 45分 45分 

なお、表中の記号や数値の意味は、次のとおりです。 

注1 ○は、学校にいる  ×は、遠いところからで当面来られない 

注2 参集目安時間（徒歩時速4㎞の所要時間・自身や家族の安全措置時間は含まず） 

注3 出張や現場作業などの状況は、考慮していません。 

注4 人事異動や転居などで変更がある時は、その都度、再確認して修正します。  

▶ 各種事情で表の時間では参集できないこともあるので、30分以上待たず、その時点

で参集した委員などで、活動に着手します。

この場合、参集場所に１人残り、後から到着する委員に役割などを指示します。

▶ 参集場所は、正門入って右側です。（8頁の図参照）

3-２ 開設委員の参集目安時間
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（図中記号の詳細名称や電話番号などは、前頁のリストと対応しています） 

都立小川高校 

近傍位置図（医療・商店・電話等） 
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